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江苏省第八届大学生艺术展演活动

表演类节目 学校报送操作指南

（2026 年 9 月 08 日）
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一、学校登录

请通过电脑端浏览器访问「江苏省学校美育智慧平台」

（https://meiyu.js.cn），进入 “美育实践” 栏目，选择「江苏

省第八届大学生艺术展演活动」专题入口，默认进入“学校登录”页

面，使用本校美育工作负责人专属账号、密码登录。若学校美育工作

负责人发生人员变更，可在登录页面点击 “查看学校美育工作负责

人信息”，录入学校名称查看相关指引并完成账号重置。

二、学校设置

1.学校基础信息

本届展演各类项目报送限额，依据院校全日制在校生规模、是否

开设表演类艺术类专业、是否开设美术设计类专业综合核定。各院校

管理员登录系统后，须优先完成本校基础信息填报，填报信息可在后

台「学校设置」-「学校基础信息」菜单中修改。
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填报信息将面向全省公示，接受各校监督；系统将依据填报内容

自动管控本校各项目最大报送数量，具体限额标准参照《省教育厅关

于举办江苏省第八届大学生艺术展演活动的通知》（苏教体艺函〔2026〕

4 号）执行。

凡在全国第七届大学生艺术展演中取得奖项的院校，可享受作品

增报政策，可增报作品数量将在本页面直接展示。

2.省平台子账号

学校管理员登录后，点击左侧菜单栏「学校设置」-「省平台子

账号」。校级管理员可为校内院系、职能部门配置省平台子账号，每

个子账号登录平台可自主填报和上传参展作品资料信息，并接受校级

管理员审核。所有子账号报送的作品均累计入本校报送指标（如某校

可报 1 个合唱节目参展，任一子账号报送了合唱节目，即占满额度，
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其他子账号将无法报送合唱类节目，如需调整，须管理员进行删除）。

请管理员慎重开设子账号并做好统筹管理工作。

3.校级平台建设

建设校级美育管理平台，可一站式对接省学校美育智慧平台，有

效降低人力投入、避免重复填报，提升美育行政工作效能，完整支撑

省平台各类展赛项目校内征集、校内评审、一键上报全流程业务。
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学校管理员登录系统后，通过菜单栏「学校设置」—「校级平台

建设」进入对应页面：尚未开通平台的院校可查阅功能介绍；已完成

建设的院校将展示校级平台访问链接，点击即可直达。各院校可结合

本校工作实际，按需配置、灵活使用。

三、表演类节目上传

登录平台后，点击左侧菜单栏「艺术表演类」，按需选择声乐、

器乐、舞蹈、戏剧、朗诵、个人项目对应分项开展报送。

1.节目基础信息填报

以声乐为例，进入「艺术表演类 — 声乐」页面，点击页面蓝色

「添加」按钮，按照页面规范填写全部必填信息。页面截图如下：
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依次选定节目类别、展演组别，如选择“合唱”，可填写两首曲

目名称并分别填写词曲作者、是否中国作品、是否原创、是否申报灼

华奖，其中曲目 2 为选填；如选择“小合唱或表演唱”，只能填写一

首曲目信息；还需填写节目时长、作品简述、指导教师、节目领队等

信息。每个项目填报的具体信息可查看《省教育厅关于举办江苏省第

八届大学生艺术展演活动的通知》“附件 7.项目信息采集表”。
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作品信息填写完成后，点击“立即提交”，报送截止日前可继续

编辑修改。提交后在列表页会显示已经添加的节目，每个节目后方均

有不同的按钮可以操作，包括编辑、参展人员信息、节目盖章表、审

查意见书等，申报原创奖的还需要上传版权声明书，器乐的集体项目

还需要上传舞台人员区位图。

2.节目盖章表导出和上传

点击已报送节目后方的“节目盖章表”， 在弹出页面上点击“导

出节目盖章表”，将导出完整节目信息，盖章后上传（须学校公章，

不可用部门或学院公章代替）。

温馨提醒：节目信息填报提交后，未导入“参展人员信息”不影

响导出节目盖章表，您可以多个表格先行导出一起盖章，包括审查意

见书、版权声明书等。
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3.审查意见书

点击已报送节目后方的“审查意见书”， 弹出页面上提供《审

查意见书》通用模板下载，该模板适用于所有表演类节目和影视类作

品，可提前下载自行填写后盖章（须学校公章，不可用部门或学院公

章代替），扫描为 PDF 格式上传。
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4.版权声明书

报送节目时选择了“申报灼华奖”时需上传，否则无需上传。点

击已报送节目后方的“版权声明书”，此项不提供统一模板下载，请

自行编写拥有该作品唯一表演版权的声明，并盖章上传（须学校公章，

不可用部门或学院公章代替）。

5.舞台区位图

仅器乐类集体项目需上传。点击已报送节目后方的“舞台区位图”

（9 月 28 日后该按钮才会出现），弹出页面上提供《舞台区位图》

通用模板下载，下载后自行填写。请于 9 月 28 日领队会议展演顺序

抽签完成后填写，11月 01 日前上传完成，无需盖章。

以上需要上传的材料，上传完成后，列表页对应的按钮均会变为

绿色文字并出现“√”图标，表示该项信息已完成。
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四、参展人员信息管理

1.师生信息采集表填写

表演类每个页面上均可“下载师生信息采集表”，请提前下载，

按照格式要求填写。下载后的采集表样式如下，包括姓名、身份证号

/护照号、民族、年龄、性别、所在院系、年级、专业代码、专业名

称、学号/工作证号、联系方式、备注。

填报细则：

（1）一节目一表格：每个表演类节目须独立填报一份采集表；

禁止删除、修改表头，否则会导致导入失败。

（2）外籍留学生参展：“身份证号/护照号”栏请填写护照号码，

“民族”栏统一填写“外籍”。

（3）年级栏：须按指定数字规范填写，具体对应标准如下：0=

大一、1=大二、2=大三、3=大四、4=研一、5=研二、6=研三及以上（含

博士等）、7=教师。研究生（年级代码 4、5、6）专业代码填写相近

本科专业代码，专业名称按实际研究方向填报；教师（编码 7）无需

填写专业代码、专业名称。

（4）专业代码栏：通过平台「专业代码查询」菜单检索，页面

同步标注各专业对应甲组、乙组划分标准。
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（5）备注栏：声乐、器乐类节目的伴奏人员信息须在“备注”

栏注明具体伴奏身份，如“钢伴”“竹笛”“手鼓”等；其他特殊身

份（如“指挥”“翻谱”等）均需在“备注”栏详细填写；独唱节目

需在“备注”栏注明“演唱”或“伴奏”。

（6）人员身份要求：除器乐指挥可聘请校外人员外，其余全部

参展师生（含伴奏）均须为本校在职教师或在读学生；器乐指挥为校

外人员的，所在院系栏填写 “校外”。

（7）注意区分：指导教师在节目报送页面直接填报，不通过本

表导入；作为参演人员的教师（伴奏、指挥等），须通过采集表导入。

2.参展人员信息导入

填好采集表后，点击对应节目后方【参展人员信息】。

在参展人员信息页，点击「导入 Excel」，上传已完成填写的师

生信息采集表。系统自动校验组别、专业代码、身份证件号码等字段；

填报不规范时系统会提示异常行号与错误原因，修改表格后重新上传。
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⚠重要提醒：

·支持多次补充导入、覆盖更新已有人员信息；

·Excel 导入不能实现人员删除，如需移除参展人员，必须在人

员列表页面手动执行删除操作；

·导入完成后请核对列表，确认人员全部载入。

3.证件照上传

人员导入完成后，全部参展人员必须上传个人证件照，二选一完

成即可，两套方式数据实时同步：

方式一（学校后台上传）：在人员列表逐条点击「上传照片」完

成上传；

方式二（学生自主上传）：参展师生通过展演小程序自行上传，

操作参见《参展人员操作说明》（平台专题页→日程安排栏目下载）。

4.学籍证明 PDF上传

所有表演类参展学生均需上传学籍证明 PDF 文件：

（1）国内学生：上传学信网《教育部学籍在线验证报告》PDF；

（2）外籍留学生：不上传学信网报告，上传学校盖章版《来华

外籍留学生在读证明》PDF（可参考附件一模板，学校自有合规盖章

学籍证明亦可）。

上传二选一，数据同步：

• 方式一：学校后台逐条点击「上传学信网 PDF」上传；

• 方式二：参展师生通过小程序自行上传，详见《参展人员操作

说明》。
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特殊延期政策：2026 级大一、研一新生（年级为 0和 4），如

暂无法获取学籍在线验证报告，允许延期至 2026 年 10 月 31 日前补

充上传学籍 PDF。报送截止时间之后，系统仅开放大一、研一新生学

籍报告补充上传入口，其余所有人员、节目基础信息均不可修改。

5.学信网 PDF获取方法

（1）学生登录学信网官网（https://www.chsi.com.cn/），点

击学籍查询→进入学信档案，在「高等教育信息」下点击“学籍”；

（2）点击页面右上角“查看该学籍的在线验证报告”。
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（3）申请报告：如果未申请过，请先点击申请，有效期建议设

置为 6 个月，确保有效期不早于 2026 年 12 月 31 日；若报告已

过期，请先延长验证有效期；报告状态请勿点击 “关闭”。

（4）点击报告操作列“查看”，在报告页面点击下载图标，保

存为 PDF 文件（见下图），保存后不要对 PDF 做任何修改操作。

全部人员导入、证件照和学信网 PDF 上传完成后，作品列表页「参

展人员信息」标识将变更为绿色边框并标注对勾√，代表人员信息填

报全部完成。
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五、现场检录

表演类节目参展人员须完成小程序现场检录，以节目为单位排队

集中扫码。

1.进入检录页面

参展师生打开“大艺展”小程序，进入【我的】→【现场检录】，

完成人脸识别核验，进入扫码签到页面，详细操作参照《参展人员操

作说明》（平台专题页-日程安排栏目下载）。

2.检录序号说明

学校管理员后台查看路径：节目完成添加、导入参展人员后，点

击节目后方【参展人员信息】，列表第一列即为检录序号。

⚠检录序号 = 该节目内部人员排队检录的先后顺序，不等于节

目演出抽签顺序。

例：某节目共计 41 名参演人员，检录序号 8，代表该学生为本

节目内第 8 位需要检录的人员，不是节目为第 8个演出。
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3.学生端查看检录序号

参展师生登录小程序，可查看本人参与每一个节目对应的专属检

录序号，现场请出示小程序页面，按节目分组排队依次检录。

再次提示：检录仅核验参演人员身份，不代表节目上场演出顺序；

节目演出顺序以领队会抽签结果为准。
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六、问题反馈

平台使用过程中如遇问题，请优先通过菜单栏「问题反馈」功能

提交咨询，支持上传截图。

请各校尽量采用本渠道反馈，减少电话、微信群咨询：电话易出

现接听不及时，微信群消息易被刷屏淹没，容易遗漏处理。工作人员

将当日完成平台「问题反馈」回复。回复后会推送短信提醒，可登录

平台进入「问题反馈」栏目查看回复结果。

七、电话咨询

1.组委会

组委会办公室设在省大学生艺术团联合会秘书处，联系人：周天

禾，联系电话：025-86718560、86718556，联络邮箱：JSdytlhh@126.com。

2.小合唱或表演唱
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南京邮电大学，周沛堃 13770687757。

3.个人表演

江南大学，任轶博 0510-85197253。

4.舞蹈

南京师范大学，吴凝 025-83598436。

5.朗诵

江苏科技大学，陈欢 0511-84401073。

6.器乐

苏州大学，苗翰初 0512-65229452。

7.戏剧（戏曲）

南京农业大学，朱媛媛 025-84399980。

8.合唱

南京艺术学院，洪波、彭宇驰 025-83498477。

9.美育智慧平台

姚娟娟 0512-65123156，152-500-60665；高清 181-511-12315。
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附件一（仅供参考）

来华外籍留学生在读证明

兹证明：（外文姓名）（中文译名），性别： ，国籍： ，

出生日期： 年 月 日，护照号码： ，学

号： 。

该生于 年 月正式被我校录取，为全日制学历教育来华

留学生，现就读于我校 学院 专业，攻

读 □本科 □硕士研究生 □博士研究生，学制 年。

当前学籍状态：正常在校就读，无休学、保留学籍、退学等情形；

预计毕业时间： 年 月。

该生学籍已按规定完成教育部来华留学生学籍电子注册。因外籍

学生无中国大陆居民身份证，无法生成学信网个人学籍在线验证报告，

本证明用于证实该生本校学籍身份。

如需核实学籍信息，可联系我校学籍管理部门：

联系人： 联系电话：

特此证明。

（学校名称）

（学校或教务处公章）

年 月 日
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